Verfahrensverzeichnis nach § 4e Bundesdatenschutzgesetz (BDSG)

Angaben zur verantwortliche Stelle (§4e Satz 1 Nr. 1-3 BDSG)

1.

Name der verantwortlichen Stelle
Damira Lenk
Steuerberaterin & Fachberaterin fiir Internationales Steuerrecht

Leiter der verantwortlichen Stelle und der Datenverarbeitung
Diana Sevin

Anschrift der verantwortlichen Stelle
Heilig-Kreuz-StraRe 16

86609 Donauworth

09 06/7 06 91-0
info@steuerkanzlei-lenk.com

Angaben zu den Verfahren automatisierte Verarbeitung (§4e Satz 1 Nr. 4-9 BDSG)

4,

Zweckbestimmung der Datenerhebung, -verarbeitung oder -nutzung

Die Steuerkanzlei Damira Lenk ist im Wesentlichen mit der steuerrechtlichen Betreuung von
Mandanten beschaftigt. Der Schutz personenbezogener Daten ist Frau Lenk und ihren
Mitarbeitern daher nicht nur auf Grund der gesetzlichen Verschwiegenheitspflicht ein besonders
wichtiges Anliegen, sondern ist auch Bestandteil unserer Firmenphilosophie und dariber hinaus
auch bezlglich der erforderlichen Mandantenbindung unverzichtbar und somit existentiell
relevant. Deshalb beachtet die Steuerkanzlei Damira Lenk bei allen Aktivitdten und
Kundenkontakten die anwendbarer Rechtsvorschriften zum Schutz personenbezogener Daten
und zur Datensicherheit.

Beschreibung der betroffenen Personengruppen und der diesbeziiglichen Daten oder

Datenkategorien

Die betroffenen Personengruppen ergeben sich aus der Zweckbestimmung (Nr. 4). Es handelt

sich um folgende Datenkategorien (bei allen kénnen IT-Nutzungsgebihren anfallen:

e Mandanten: Ansprechpartner, Adress-, Vertrags-, Zahlungs- Steuerungsdaten

e Personaldaten: Planungs-, Vertragsstamm- und Abrechnungsdaten von Bewerbern,
Mitarbeitern, Rentnern, andere Anspruchsberechtigten

e [nteressenten: Adressdaten, Produktinteresse

e Lieferanten, Dienstleister, Vertragspartner: Adress-, Zahlungs-, Steuerungsdaten

Empfanger oder Kategorien von Empfangern, denen die Daten mitgeteilt werden kdnnen:
o Offentliche Stellen bei Vorliegen vorrangiger Rechtsvorschriften

e interne Stellen

e Dienstleister (§11 BDSG)

e externe Stellen zur Erflllung der unter 4. genannten Zwecke



7. Regelfristen fiir die Loschung der Daten
Die Loschung der Daten erfolgt nach Ablauf der gesetzlichen, satzungsmaRigen oder
vertraglichen Aufbewahrungsfristen.
Sofern Daten hiervon nicht betroffen sind, werden sie geldscht, wenn die unter 4. genannten
Zwecken entfallen sind.

8. Geplante Dateniibermittlung in Drittstatten
Derzeit sind keine Datenilibermittlungen in Drittstaaten geplant.
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